UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC BAC LIEU DPoc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 922/QP-PHBL Bac Liéu, ngay O3thang 4 nam 2020
QUYET DINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh v cdng tic cd van hoc tap
tai Truwomg Dai hoc Bac Liéu

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BAC LIEU

Can cu Quyet dinh s6 1558/0D-TT, g ban hanh ngay 24/11/2006 cua Thu
tucng Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Bac Liéu;

Can cir Nghi dinh 56 99/2019/NP-CP ngay 3 0/12/2019 cia Chinh phu vé
viéc Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Lugt sira ddi, b6
sung mot s6 diéu ciia Lugt Giao duc dai hoc;

Can cur Thong tw s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05/4/2016 cia Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién doi véi chuong trinh dao
tao dai hoc hé chinh quy;

Theo dé nghi ciia Phong CTCT-QLSV T ruong Pai hoc Bac Liéu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 14 Quy dinh céng tac cb van hoc
tap tai Truorng Pai hoc Bac Liéu.

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé
Cb vAn hoc tap ban hanh kém theo Quyét dijnh sé 275/QD-DHBL ngay 29 thang
10 ndm 2012 cua Hi€u truéng Tmcmg Dai hoc Bac Liéu.

Piéu 3. Truéng cac don vi, giang vién c6 lién quan va sinh vién chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC BAC LIEU Déc lap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Cong tic c¢6 van hoc tap tai Trudng Dai hoc Bac Liéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 522/QD-DHBL ngay 03/ 7 /2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bac Liéu)

. Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi va dbi twrgng ap dung
Van ban nay quy dinh ché d6 lam vige dbi véi giang vién dugce phan cong lam

cong tac c¢b van hoc tap (CVHT) cho sinh vién hé dai hoc, cao déng chinh quy.
Piéu 2. Muc dich

1. Giap Trudng khoa/bd mén va cic do*n vi ¢6 lién quan trong cong tac quan ly
sinh vién. Theo dai, tiép nhan, phan anh céc kién nghi, nguyén vong cia sinh vién kip

thoi dé xuét véi khoa/bd mon vé phuong phap xir ly ddi véi nhimg tinh hudng phat
sinh trong qua trinh dao tao.

2. Tu van hé trg, danh gia két qua reén luyén cua sinh vién, binh xét cidc danh
hi¢u thi dua mcn ndm hoc.

3. Tao ciu ndi vdi cac cuu sinh vién.
Dicu 3. Co van hoc tip

1. CVHT la mgt nhi¢ém vu do Nha trudng quy dinh, Hiéu trudng giao cho giang
vién theo dé nghi ciia cac Khoa/Bd mén.

2. Mot giang vién lam CVHT téi da 02 16p.

_Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 4. Nhiém vu

1. Nghién ciru va nim 1§ cdc quy dmh vé Quy ché dao tao ciia Bo GD&PT,
Quy ché ctia Trudng vé hoc tap, rén luyén va cOng tac sinh vién; cdp nhat nhitng thay
d6i, bd sung trong ndi quy, quy ché d& co6 thé tu vin, hd trg giup d& sinh vién trong
qua trinh hoc tip. rén luyén dong thoi tiép nhan va phan anh cac nguyén vong. gép ¥
clia sinh vién dén nha truong.

2. Quén ly 16p phu trach, théng tin c4 nhén sinh vién; hd trg tap thé 16p bau Ban
can su 16p dé Trudng khoa/bd mén phé duyét.

3. Nim r5 chirc niing, nhiém vu ciia cac don vi lién quan trong cong tac quan Iy
sinh vién dé hudng din sinh vién lién hé cong viéc ding noi, ding viéc, dung quy
dinh; theo d&i tinh hinh hoat dong ciia 16p dé bao cao dinh ky (1 thang/1 lan) cho
trudng khoa/bd mon.




4. Thuong xuyén theo ddi viéc rén luyén va hoc tap cia sinh vién dé nhic nhé
sinh vién thuc hién t6t viéc hoc tap; tr vin gitp sinh vién x4c dinh ké hoach hoc tap
phu hop voi nr?mg luc va hoan canh, diéu kién cta sinh vién.

5. Phbi hop (thong qua Trudng khoa/bo mon) voi cac don vi lién quan trong
cong tac quan ly sinh vién dé chim lo vé cac van dé: quan ly sinh vién nd1 - ngoai tri;
sinh vién nghi hoc tam thoi, hoc lai, théi hoc, chuyén truong; ché db chinh sach cho
sinh vién; vay vén tin dung; tam hodn nghla vu quan su..

6. Két hop véi gia dinh sinh vién vé vin dé hoc tap, rén luyén cua sinh vién va
tim hiéu nguyen nhén sinh vién nghi hoc.

7. Té chirc hop 16p thuc hién céng tac danh gia két qua rén luyén sinh vién; xet
khen thuéng - ky ludt; xét cac loai hoc bdng va cung tham du hop Héi dong cap
khoa/bé mén dé binh xét. Nhap diém rén luyén cua sinh vién 1én hé théng quan ly dao
1ao0.

8. Huéng dn, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cic hoat
ddng hoc thuit, nghién ciru khoa hoc; cac hoat dong phong trao khac.

9. Tuyén truyén cho sinh vién vé gido duc pham chét chinh tri, dao durc 16i
song; nhic nhé sinh vién nang cao tinh thin trach nhiém trong viéc khao sat liy v kién
nguoi hoc va tinh trang sinh vién cé viéc lam.

10. X4y dung ké hoach hoat dong cia CVHT theo ndm hoc.

11. Thyc hién béo cdo theo yéu cau cua Trudng khoa/bd mén.

12. Giir méi lién hé véi cac cuu sinh vién cia truong.

Piéu 5. Quyén han

1. CVHT ¢6 quyén yéu ciu Ban can su 16p b4o cédo dinh ky va dot xuit tinh
hinh cua 1op dé c6 bién phap chi dao, gép y kip thoi cac hoat dong cta 16p.

2. CVHT dugc quyén dé nghi Truéng khoa/bo mén va cac don vi lién quan
cung cap tai liéu va cac thong tin can thiét & tham khao phuc vu cho cdng tac quén ly
sinh vién cua 1¢p minh.

3. CVHT c6 quyén tham gia cac phién hop ctia Hoi dong céac cip co lién quan
dén sinh vién cua 16p minh phy trach.

4. CVHT c6 quyén t chirc hop 16p sinh vién dé thuc hién trach nhiém duge
phén cong.

5. CVHT duogc giam gi¢ day theo quy dinh hién hanh.

6. Dugc cung cap cac tai liéu phuc vu cho cong tac CVHT: danh sach 16p, sb
tay sinh vién, cdc van béan lién quan dén cong tac sinh vién do Phong CTCT-QLSV
cung cap.

7. Pugc théng tin tinh hinh két qua hoc tip cta sinh vién.

8. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc tinh vao tiéu chi xét khen thudng
hang nam.

Chlfo’ng III
CHE PO LAM VIEC VA THONG TIN BAO CAO

Diéu 6. Cac ndi dung thu'(‘mg xuyén ciia CVHT

1. CVHT chu dong sip xép thoi gian, dia diém dé hop véi Ban can su 16p (1
lan/thang); hop véi 16p phu trach (it nhat 03 1in/ hoc ky). Céc budi hop 16p phai ghi
bién ban va bao céo voi Truéng khoa/bd mén. Cu thé:
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a. Hop dau hoc ky véi cde ni dung:

- Cong bb thanh phan Ban can su 16p do Khoa/bd mén chi dinh (d6i véi nam
thir nhat) dbi véi cac 16p nam thir 2 trd di td chirc hop 16p dé chon cac thanh phén Ban
can su 16p. Phan cong nhiém vu cu thé cho Ban can su 16p.

- Huéng dan cho sinh vién cach thirc tim hiéy, truy cép thong tin vé cic Quy
ché, Quy dinh lién quan dén sinh vién; phd bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong
cac quy dinh hién hanh (néu co).

- Gi6i thiéu va huéng dan cho sinh vién biét cac don vi lién quan dén cong tic
sinh vién dé sinh vién lién hé dung khi can thiét (Phong CTCT-QLSV, Phong Pao tao,
Phong K& hoach - Tai chinh, Trung tim Théng tin - Thu vién, Poan thanh nién...).

- Nhitng diéu can hru y v& phwong phéap hoc tap, phuong phap nghién ciru khoa
hoc cua sinh vién trong 16p.

- Thuc hi€n cac cong viéc khic theo yéu ciu quan 1y cia Truong, khoa/bd mén
c6 lién quan dén 16p (néu co).

b. Hop cuoi hoc ky véi cdc ndi dung:

- So két cac ndi dung da thuc hién trong hoc ky. -

- Tb chirc hop 16p danh gia két qua rén luyén, xét hoc bdng khuyén khich, xét
thi dua, khen thudng theo ding thdi gian va dung quy dinh cua Trudng.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu ciu quan 1y ctia Truong, khoa/bd mén
¢6 lién quan dén 16p (néu co).

2. CVHT cén wu tién thuong xuyén lién hé, giap d&, dong vién déi voi nhitng
sinh vién khuyét tat, cd hoan canh dic biét, gip kho khin trong hoc tip, trong cude
song. Néu c6 vuéng mic thi phai dé xuét, kién nghi ngay véi Trudng khoa/bd mén
(néu c0). '

3. CVHT c¢6 trach nhiém quan tdm theo d6i 16p dé nim tinh hinh, c6 thé bang
nhiéu hinh thirc (gap truc tiép, dién thoai, email...).

Piéu 7. Ché @) b4o cdo

CVHT c6 trach nhiém bao cédo cédc ndi dung sau cho Trudng khoa/bd mén:

- Hang thang, cudi hoc ky, cubi nim ndp béo céo tinh hinh sinh vién 16p phu
trach.

- Péu nam hoc ndp ké hoach hoat dong CVHT.

- Céc trudmg hop sinh vién gip kho khin cin duge gitip d& (néu co).

- Céc @& nghi khen thudng, ky luét sinh vién.

- Giri bién ban hang thang vé “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong
cach H6 Chi Minh”.

- B4o céo cac noi dung khéc do trudng, khoa/bd mén khi c6 yéu cau.

_ Chuwong IV i
MOT SO HOAT PONG KHAC

Diéu 8. Quy trinh phin cong, thay dbi C6 van hoc tap

1. Quy trinh phin céng C6 véan hoc tip

Buwée 1: Piu mdi nim hoc Trudng khoa/bd mdn phin cong giang vién 1am
cong tac CVHT va giri danh séch vé& Phong CTCT-QLSV.

Buéc 2: Phong CTCT-QLSV ldp quyét dinh cong nhan CVHT trinh Hiéu
trudng phé duyét. _

Buéc 3: Phong CTCT-QLSV thong béo quyét dinh cong nhan CVHT d3 duoc
Hiéu truéng phé duyét dén khoa/bd mon, cac don vi va ca nhén c6 lién quan.
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2. Quy trinh thay dbi C§ van hoc tap

Buée 1: Khi c6 nhu ciu thay déi CVHT ciia 16p sinh vién (do CVHT nghi
phép, nghi thai san, cong tac nuéce ngoai..., trong thoi gian 02 thang trd 1én), Khoa/bo
mon giri cng van dé nghj thay thé CVHT vé Phong CTCT-QLSV.

Buéc 2: Phong CTCT-QLSV tiép nhan, xur ly va trinh Hiéu truéng ra quyét
dinh thay thé CVHT.

Buge 3: Phong CTCT-QLSV thong bao quyét dinh thay thé CVHT di duoc
Hi¢u truéng phé duyét dén Khoa/Bo mén, cac don vi va ¢4 nhén lién quan.

Buéc 4: CVHT cii ban giao hd so ctia l6p phu trach cho CVHT méi.
Diéu 9. Cic biéu miu danh cho C§ v4n hoc tip, 16p truéng

- Mau bién béan hop 16p dinh ky, biu Ban can sy 16p (MAu 01 )

- Mau bién ban hop xét diém rén luyén, hoc béng (Mau 02)

- Mau bao co tinh hinh sinh vién cia 16p hang thang (MAu 03)

- MAu bién ban “Hoc tdp va 1am theo tu tuéng, dao dirc, phong cach H Chi
Minh” (Mau 04).

. Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Didu khosn ap dung

1. Trudng cac don vi chju trach nhiém phé bién, trién khai thyc hién Quy dinh
nay trong CVHT thudc don vi minh phu trach.

2. Trudng céc don vi c6 lién quan tham muru cho Hiéu truéng trong viéc hudng
dan, kiém tra, bao cdo két qua viéc trién khai Quy dinh nay va dé xuit Hiéu trudng
viéc diéu chinh, bd sung ndi dung Quy dinh nay khi cin thiét.

3. Céc don vi chirc ning trong trwdmg c6 trach nhiém phéi hop véi nhau trong
cong viéc. Trong qué trinh thuc hién néu cé phat sinh ngoai quy dinh thi Phong
CTCT-QLSV c6 tréch nhiém bio cdo véi Hiéu truéng dé xir ly.

Diéu 11. Thi gian thyc hién
Quy dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir hoc ky I ndm hoc 2020 - 2021./.

HIEU TRUONG




